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1. 登入系統 

1. 於瀏覽器上輸入網址：https://www.tafm.org.tw/evaluate‐tafm/s/index.htm 後，輸入

您的醫院【帳號】、【密碼】及驗證碼，並按下『登入』，進入作業頁面。 

 
2. 忘記密碼。按下『忘記密碼』，進入作業頁面。填入 104 年 7 月 9 日台家醫學會字第

104169 號，配發之【帳號】，及貴院最近一次作業，所填「基本資料設定 > 基本資

料 >聯絡人【E-mail】」；二者資訊符合，即由系統自動派發郵件到聯絡人電子郵件

信箱，再按照郵件說明步驟操作，即可重新取得密碼。或電洽本學會辦理

(02)23310774#14。 

 

3. 登入後，主要功能為 

(1) 進入作業：主要進入作業捷徑，進行醫院自評表…等填表作業(限時開放) 

(2) 基本資料設定：常規性(日常)作業(含計畫人員異動、科務資料、佐證上傳…等) 

(3) 瀏覽歷史紀錄：瀏覽歷史填寫記錄區 

如要登出，請點選右上方『登出』按鈕後，退出此系統。   

 

登入系統 

帳號：xxxxxxx 

密碼：xxxxxxx 

驗證碼：xxxx 

(1) (2) (3) 
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2. 各作業功能說明 

有鑑認定作業所需佐證長達 4年多且繁瑣，為提增醫院端作業的可近性，及委員

端審閱之便捷性，進行雲端系統改版。 

增列「基本資料設定」區，醫院端日常蒐集資料，隨時得上傳雲端系統，並於每

年「醫院自評表」填表期間，連接至各評核項目送審；又參酌歷年經驗，設列各資料庫，

期盼正確蒐集各院資訊，避免誤解產生。 

 

檢附作業流程如下，請依步驟程序填寫。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

家專評鑑佐證 步驟 1:人員端日常作業  授權任職醫院代填相關發表…等資料並取用 

學/經歷(含教育部部定資格)列表 

發表有關家庭醫學之論文列表 

發表有關家庭醫學之會議論文報告列表 

參與師資培育課程(CFD)列表 

註：授權醫院代填並取

用「家專評鑑佐證」

目錄下之資料 

 

步驟 3:醫院端限時作業  半年期訓練狀況表 

醫院自評表  1.與「基本資料設定」區資料連動 

2.佐證 pdf 檔，統一於「基本資料設定」

區上傳後，在於各項目下，得重覆使

用 

3.列印醫院自評表 

1.半年期確認人力情況 

2.登錄住院醫師實際訓練課程表 

發表歸戶 

佐證上傳 

計畫人員 

 

步驟 2:醫院端日常作業 

A1專任家專主治醫師層級以上(含主任,主持人

及主治醫師)名冊 

A2其他專科教師、其他科教師及專業人員等名

冊 

A3專任家專住院醫師名冊(不含已具專科資格

之住院醫師) 

B1每週科內學術活動課程表 

B2家專主治醫師平均每週教時間列表 

B3科內專用‐近 5 年內書籍列表 

B4科內專用(含電子期刊)‐有關家庭醫學期刊列

表 

學/經歷(含教育部部定資格)列表 

發表有關家庭醫學之論文列表 

發表有關家庭醫學之會議論文報告列表 

參與師資培育課程(CFD)列表 

註：A1及 A3 列表，未

經人員授權,醫院無

法新增 

上傳年度 

科務資源 

註：醫院代填人員相關

發表…資料 
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2.1. 基本資料設定 

 

進入基本資料設定後，可進行以下動作： 

(1) 首頁：回到首頁，重新點選進入作業、基本資料設定或瀏覽歷史記錄。 

(2) 基本資料設定區目錄 

1. 基本資料：醫院全銜、科/部主任、聯絡人…等異動事宜。 

2. 計畫人員：異動參與家專計畫人員（含主治醫師、其他專科主要教學負

責人及住院醫師） 

3. 科務資源：科內學術活動課程表、家專主治醫師教學時間列表、設備(書

籍及期刊)等。 

4. 佐證上傳：1.)各項佐證應隱藏個資後再上傳；2.)依審查年份分「作業年

度」上傳；3.)檔案命名宜有邏輯性，方便後續評核項目連結取用。 

5. 發表歸戶：計畫人員相關發表…等資料，授權任職醫院代填及取用。 

 

1. 基本資料： 

 
(1) 更改內容完成後，可點選修改按鈕，即完成。 

(2) 其中：【科主任】欄，請填評核項目編號 50401 所指之查核對象。【計畫主持

人】欄，請填評核項目編號 50101-50206 所指之查核對象。前述人員亦為「醫

院自評表封面簽章人員。 

 

 

(1) 
(2) 
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2. 計畫人員： 

 

進入計畫人員後，可進行以下動作： 

(3) 新增：新增人員。 

(4) 顯示更多：預設顯示資料為現職人員，欲查看離職人員，請點選顯示更多。 

(5) 隱藏更多：欲隱藏離職人員，請點選隱藏更多。 

(6) 選取：欲修訂該筆資料，請按選取鍵，進入修改作業。 

請注意!  計畫人員佐證檔，宜以個人資料為單位建檔，建議檔案命名以「人

員名姓+證照有效日止」，以辨識何時須更換新佐證；另圖片請先"壓縮"處理，

再轉成 PDF格式，以節省檔案上傳系統的傳輸時間 

 

本區作業開始前，簡述重點如下，特請注意!!! 

(1) 雲端系統資料庫設定關連緣由，會取用家庭醫學科相關人員發表…及出席…

等資料，故後續新增人員，需取得人員授權才得新增，特請注意! 

(2) 新增資料經「進入作業 > 醫院自評表> 提交申請」後(或逾填表截止日)，

系統將就目前資料進行包裹及註記(即不得刪除，並僅能小部份欄位得修

改)，俾確認送審資料範圍；在截止填表日後，新增或修訂資料，本次不列

入(歸入下年度)，特請注意！ 

(3) 以下所列評核項目，「醫院自評表-備註欄」提及之名單、列表…等，系統已

資料庫“列表”化，請於日常作業，進行填表及上傳佐證；「醫院自評表」

限時作業期間，不再以 PDF 格式上傳名單、列表…（避免重覆作業，且利未

來系統自動判定），特請注意！ 

30102、30103、50101、50102、50103、50104、50401、50402、50404、50405、

70101、70102、80202、80203 

 

( 1 ) ( 2 ) ( 3 ) 

(4) 

112 年度，新

的作業提醒 

112 年度，新

的作業提醒 
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計畫人員授權操作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

家庭醫學科計畫人員，開出授權操作方式： 

步驟 1：透過個人帳號「首頁 > 專區登入 >家專評鑑佐證」登入系統。 

        網址：www.tafm.org.tw 

步驟 2：新增授權醫院。(1)按新增，(2)【歸戶醫院】欄下拉選擇醫院，輸入【授權

期間起】，應為到職日。(3)再按新增。(4)完成授權。 

註：評鑑系統將連結個人資料予任職醫院(比如學/經歷、各項發表、CFD/專業學分修

資料等) 

 

計畫人員佐檔上傳 

請注意!  計畫人員佐證檔，以“個人”為單位建檔， 

（1）建議檔案命名以「人員名姓+證照有效日止」，以辨識何時須更換新佐證； 

（2）圖片請先"壓縮"處理，再轉成 PDF格式，以節省檔案上傳系統的傳輸時間 

 

   

 

 

步驟 1: 

步驟 2: 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 
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 如何壓縮圖片，以 Office Word 說明如下 

步驟 1:   

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如何壓縮圖片，以 Office Word 說明操作方式： 

步驟 1：選擇文件檔中任一圖片按滑鼠右鍵，選擇功能表中的「圖片」。 

步驟 2：壓縮圖片。(1)按圖片，(2)按壓縮，(3)參照圖說，改變壓縮圖片選項，再按

確定。(4)即完成本文件中所有圖片壓縮。 

 

計畫人員「任職日期」與「離職日期」的定義 

（1）【任職日期】。該員擔任此職位的日期。 

如，該員 100/7/31住院醫師完訓，並於 111/1/17取得家庭醫學科專科醫師資格，

且自 111/2/1 起同院受聘為家庭醫學科主治醫師，做該員於「A1 專任家專主治

醫師層級以上(含主任,主持人及主治醫師)名冊」建檔時，【任職日期為 111/2/1】 

（2）【離職日期】。該員離開此職位的日期 

如，該員 100/7/31住院醫師完訓，並於 111/1/17取得家庭醫學科專科醫師資格，

且自 111/2/1起同院受聘為家庭醫學科主治醫師，做該員於「A3專任家專住院

醫師名冊(不含已具專科資格之住院醫師)」維護時，【離職日期為 100/7/31】 

註：該員於 100/8/1‐111/1/31期間，不需建檔管理 
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A1 專任家專主治醫師層級以上(含主任,主持人及主治醫師)名冊 

 

(1) 應正面表列，符合訪視項目 30102 條件人員，請依【欄位】，輸入資料。 

 

 

 

 

(2) 其中：【年度】欄，請輸入民國年(比如 106);【日期】欄，按【月份-下拉選單】

或 選擇月份；【姓名】欄，人員姓名字串應正確，另人員未授權時，醫院無法

新增該人員（應請新聘人員於本學會官網「專區登入> 家專評鑑佐證 >新增授權

醫院」，醫院端即可新增）。 

註：系統中相關計畫人員之【離職日期】欄，並非指從任職醫院離職，且是指離

開本院家專訓練計畫原職務之異動日期(比如原主治醫師轉任本院職業醫學

科主治醫師，其職位異動日期即填報「離職日期」)，反之，若干年/月後，

又轉回家庭醫學科，則轉回家庭醫學科之職務異動日期即填報為「任職日

期」，特請注意! 

 

 

 

 

 

(3) 【佐證】欄，雲端系統佐證檔(限 pdf 格式)，全部需透過「基本資料設定> 佐證

上傳」區上傳後，在各作業區方得重覆取用（發表歸戶除外）；【佐證】應含人員

步驟 1: 步驟 2: 

步驟 3: 
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之執業執照(正/反面)、家庭醫學科專科醫師證書，並注意應於有效期限內。 

步驟 1：請按選擇檔案。 

步驟 2：系統顯示佐證「上傳目錄」作業區，可透過【上傳目錄】【上傳年度】及

【附件名稱】按查詢，欲取用的檔案，按選取。 

步驟 3：確認選取檔案名稱無誤，按儲存。若欲選取第二份檔案，請重步驟 1-3。 

完成儲存該筆資料後，按儲存並新增下一筆；可持續新增人員；按回上一頁，可

回到名單列表。 

 

 

A2 其他專科教師、其他科教師及專業人員等名冊 

 

(1) 應正面表列，符合訪視項目 30103 條件，相關教師現職人員至少 1人，請依【欄

位】，輸入資料。 

(2) 其中：【年度】欄，請輸入民國年(比如 106)；【參與計畫日起及迄】欄，請

輸入人員以此身份加入計畫的日期(起日)，及離職計畫的日期(迄日)，比如

前內科主要教學負責人，107 年 12 月 31 日換人，則原人員【參與計畫日-

迄】為 107/12/31；新加入的內科教學負責人，自 108 年 1 月 1 日接續其任

務，則新人員【參與計畫日-起】為 108/01/01；【佐證】應含人員之執業執

照(正反面)、具主要負責教學科別之西醫專科證書(比如內科)，並注意是否

在有效期限內。 

註：原家專住院醫師已取得家專資格，但尚未具有專任家專主治醫師資格者改填

至本表，【參與計畫日-起】欄，最早從取得家專資格日起算，特請注意! 

(3) 【佐證】上傳方式，請參考「A1 專任家專主治醫師層級以上(含主任,主持人及主

治醫師)名冊」作業說明。 
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A3 專任家專住院醫師名冊(不含已具專科資格之住院醫師) 

 

(1) 應正面表列，符合訪視項目 60501 條件人員，請依【欄位】，輸入資料。 

(2) 其中：【容額年度】欄，請輸入該位住院醫師，所佔訓練容額年度(比如 107 年 8

月 1 日至 108 年 7 月 31 日到職，佔 R1 缺額者應為 107)，現職人員超額者(或不

佔訓練容額者)不得新增；【佐證】應含人員之執業執照(正/反面)，並注意應在有

效期限內。 

註：系統中相關計畫人員之【離職日期】欄，並非指從任職醫院離職，且是指離

開本院家專訓練計畫原職務之異動日期(比如住院醫師已取得家專資格，其職

位異動日期即填報「離職日期」；或已完訓離職本院之異動日期，即填報「離

職日期」)，特請注意! 

(3) 【佐證】上傳方式，請參考「A1 專任家專主治醫師層級以上(含主任,主持人及主

治醫師)名冊」作業說明。 
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3. 科務資源： 

 

進入科務資源後，可進行以下動作： 

(1) 新增：新增資料。 

(2) 顯示更多：預設顯示資料為查核範圍內之資料(比如 104 年 1月 1日起)，欲

查看更早前資料，請點選顯示更多。 

(3) 隱藏更多：欲隱藏更早前資料，請點選隱藏更多。 

(4) excel匯入：資料可以彙集成 excel檔一次匯入，格式請見匯入範例檔。 

(5) 選取：欲修訂該筆資料，請按選取鍵，進入修改作業。 

註：相關資料經「進入作業  >  醫院自評表>  提交申請」後(或逾填表截止日)，

系統將就目前資料進行包裹及註記，後續即不得刪除(或僅有小部份欄位得

修改)，俾確認送審資料範圍；在截止填表日後，新增或修訂資料，本次不

列入(歸入下年度)，特請注意！ 

 

B1 每週科內學術活動課程表 

 

(1) 請輸入指定區間內，以”每週”為單位，填報科內學術活動課程表，請依【欄位】，

輸入資料。 

(2) 其中：【分類】欄，請為本次學術活動進行分類；【課程訓練重點】欄，下拉選取

本次學術活動訓練重點，按加入鍵(可複選)表達。 

完成儲存該筆資料後，按儲存並新增下一筆可持續新增其他資料；按回上一頁，

可回到課程列表。 

 

 

 

 

(5) 

(1) (2) (3) (4) 
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B2 家專主治醫師平均每週教時間列表 

 

(1) 請依【欄位】，輸入資料。請輸入指定區間內(比如 107 年)，每位專任主治醫師層

級以上人員，以平均每週教學時間概念，填報該年度教學時間（每年度一人一筆

即可）。 

(2) 其中：標有「＊」欄位，皆為必填欄，若「無」請輸入 0；【佐證】欄，請上傳教

師每週參與教學時間情況。 

 

B3 科內專用-近 5年內書籍列表 

 

(1) 請輸入家庭醫學科專用，5年内出版(比如 103 年起)之家庭醫學科相關書籍清單，

請依【欄位】，輸入資料。 

(2) 其中：【編號】欄，請依醫院書籍編碼輸入；【佐證】欄，書面審查作業階段可省

略，實地訪視現場查核實際情況。 

 

B4 科內專用(含電子期刊)-有關家庭醫學期刊列表 

 
(1) 請輸入家庭醫學科專用，長期訂閱有關家庭醫學之期刊清單，請依【欄位】，輸入

資料。 
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(2) 其中：【編號】欄，請依醫院期刊編碼輸入；【佐證】欄，書面審查作業階段可省

略，實地訪視現場查核實際情況。 
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4. 佐證上傳： 

 

進入佐證上傳後，可進行以下動作： 

(1) 上傳：雲端系統作業區(發表歸戶除外)，所有佐證 pdf 檔，應先透過此介面

上傳後，方能於其他作業區，重覆取用該檔案。 

(2) 刪除：尚未被作業區取用之檔案，方能刪除，反之不行(無刪除功能鍵)。 

(3) 單一檔案上傳限制：限 pdf 及檔案大小在 20MB 內，超出時，請分割成二個

檔案後再上傳 

(4) 上傳檔案總 MB 數，逾「上傳總空間限制」時，禁止再上傳，特請注意! 

 

 

 

 

 

 

 

為提增後續作業區，取用檔案之便利性，建議檔案命名宜有邏輯，並依【上傳年

度】欄，比如「上傳年度-108」，含應提交之 109 學年度計畫書、108 年提交申請

之填表日人員名單+設備清單及 107 年度相關排班表、課程表、學習歷程及評估

表…等資料)，及【上傳目錄】欄屬性，分類上傳，比如： 

(1) 合作契約書-皮膚科-1080801-1090731.pdf，並上傳到「計畫(合約)書 > 108」 

(2) 新增計畫人員，執業執照(正/反頁)及其專科資格證書，可合併成一個 pdf

檔，命名為「○○○執照及家專證書.pdf」並上傳到「計畫(合約)書 > 108」 

(3) 107 年度-○○○醫師教學時間列表，並上傳到「科務資源 > 108」 

 

 

(1) 

(2) 

 

(4) 

112 年度，新

的作業提醒 
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5. 發表歸戶： 

 

 

進入發表歸戶後，可進行以下動作： 

(1) 選取：在計畫人員授權下，醫院端方可代填並取用個人於「專區登入 >家專

評鑑佐證」目錄下之資料。 

(2) 代填項目，包含人員 1.學/經歷(含教育部部定資格)列表；2.發表有關家庭醫

學之論文列表。3.發表有關家庭醫學之會議論文報告列表。4.參與師資培育

課程(CFD)列表。 

相關資料業經「醫院自評表 >提交申請」後，即不可刪除，特請注意! 

(1) 

(2) 
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學/經歷(含教育部部定資格)列表 

 

(1) 請依【欄位】，輸入資料。比如【分類】部定資格、【單位/學校名稱】教育部、【學

位/職稱】講師(或副教授、教授)。 

(2) 其中：【佐證】欄，【分類】若屬「部定資格或學歷」應附教育部發給證明，及畢

業證書，其他分類項目，其佐證可省略。 

完成【欄位】資料輸入，及必要【佐證上傳】後，按新增，完成資料新增。 

單筆資料業經「醫院自評表 >提交申請」後，不可刪除，僅得小部份欄位修訂(比如【日

期-迄】。 

 

發表有關家庭醫學之論文列表 

 
(1) 請依【欄位】，輸入資料。比如【期刊屬性】下拉選擇「SCI」、【作者序號】下拉

選擇「第一作者」、【發表狀態】下拉選擇「已發表」。 

(2) 其中：【佐證】欄，請上傳論文抽印本資料。 

完成【欄位】資料輸入，及必要【佐證上傳】後，按新增，完成資料新增。 

單筆資料業經「醫院自評表 >提交申請」後，不可刪除，僅得小部份欄位修訂(比如【發

表狀態】【發表年月】。 
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發表有關家庭醫學之會議論文報告列表 

 

(1) 請依【欄位】，輸入資料。比如【發表型態】下拉選擇「海報」、【作者序】下拉選

擇「第一作者」。 

(2) 其中：【佐證】欄，請上傳海報資料（或口頭報告-主辦單位手冊抽印本）。 

完成【欄位】資料輸入，及必要【佐證上傳】後，按新增，完成資料新增。 

單筆資料業經「醫院自評表 >提交申請」後，不可刪除，僅得小部份欄位修訂(比如【發

表狀態】【發表年月】。 

 

參與師資培育課程(CFD)列表 

 
請依【欄位】，輸入資料。完成【欄位】資料輸入後，按新增，完成資料新增。 

單筆資料業經「醫院自評表 >提交申請」後，不可刪除。 
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2.2. 進入作業 

 

進入後，可進行以下動作： 

(1) 首頁：回到首頁，重新點選進入作業、基本資料設定或瀏覽歷史記錄。 

(2) 作業目錄：比如辦理醫院自評表作業。「進行作業 >醫院自評表>評核項目(章

節/項目)頁，重新點選作業目錄，可以回到作業目錄。 

(3) 密碼修改：進行密碼更新。 

(4) 作業目錄：目前開放填寫之作業(比如醫院自評表、半年期訓練狀況表…)及

填繳結果列印。 

 

2.3. 醫院自評表 

醫院於申請期間進行自評填表及附件上傳作業。或者自評完後，仍在申請期間內，需要

補件亦可進入頁面操作。 

1. 點選『選取』，填寫相關資料(參 2.4)。 

(申請期間儲存後亦可重複修改及提交，一旦過了提交期間，則不可再修改。) 

2. 頁面顯示完成進度表：顯示完成百分比例。當完成 100%，右方『提交申請』按鈕則

顯示。 

 

 

3. 百分比表示：例如 21%    33 /127   

(1) 左方：已完成數量 33 

(2) 右方：全部數量 127 

 

 

 

 

(1) (2) (3) 

(4) 

(1)/ (2) 
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2.4. 評核項目列表 

1. 大章：綠色底顯示全部各類評核主題。 

2. 作業進度：顯示各章節下的完成進度全覽。 

查看各目錄進度表及最後送出自評功能。未達 50%以上顯示紅底，超過 50％以上

顯示藍底。當各目錄狀態呈現 100%時，按鈕「提交申請」使能顯示。 

 

 

 
3. 點選『選取』，填寫作業。可按照順序依次作題，或者跳答亦可。 

4. 選取任一大章下後，左下方顯示其下的小節項目。 

頁面說明： 

(1) 評核大章標題。 

(2) 評核小節名稱 

*顯示項目完成狀態圖示。 全部未完成 部分完成 全部完成。 

完成定義：包括★佐證檔儲存、圈選自評等級、本院現況調查(佐證資料連

接-部分項目有)三類，務必確實檢查。 

(3) 項目名稱。 

依照評核重點說明輸入自評資料，包括【佐證資料】選取檔案(檔案需先利用

「基本資料設定  >  佐證上傳」作業完成，此處才可選取)，並另按儲存佐證、

(1) 

(2) 
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圈選字評等級或者現況說明(提供 HTML編輯器，可自行說明)。 

*本院現況說明文字，可從 word 檔複製文字後，選 貼到 HTML 編輯器中(保

持排版格式)。若有”文字”以外的說明，比如圖檔，請以佐證資料，另立

檔案上傳。 

(4) 儲存： 

任一完成即可點選『儲存』，先行保存所輸入文字。當頁面停滯 15 分鐘時，

系統將跳窗提醒盡快保存當前資料，以防資料遺失。 

(5) 儲存並跳下一題：點選後，保存所輸入文字，並直接前往下一題項目。 

(6) 上一題：點選前往前一題項目。 

(7) 下一題：點選前往下一題項目。 

(8) 現況調查。輸入或是勾選設定的題目。 

(9) 佐證資料連接(部份項目有)。本區僅提供年度指定區間起(比如 104 年 1 月 1

日)之相關聯結資料，若有錯誤，應回原作業處修訂(去年已提交審查之資

料，不得刪除及修訂)。 

 

 

 

(1) 

(2) 
(3) 

(6)  (7)  (4)  (5) 

(8) 

(9) 
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3. 訓練計畫名稱及基本資料 

3.1. 基本資料 

1. 請先優填寫『訓練計畫名稱及基本資料』，俾利系統進行後續評核項目應有資料檢

核。EX.3.2 合作訓練醫院之資格。 

點選『訓練計畫名稱及基本資料』，依照頁面填寫以下。 

(1) 計畫型態(EX.單一點選)。 

(2) 基本資料(由系統自動帶入，基本資料設定> 基本資料)。 

(3) 現有住院醫師數及申請訓練容額數(由系統自動帶入，基本資料設定> 計畫

人員 >A3  任家專住院醫師名冊之現職人員統計值)。 

(4) 計畫型態為聯合訓練計畫者，請填寫：(計畫型態為單一訓練計畫，無住院

醫師派至合作醫院受訓安排，本項免填)，反之至少有一筆合作醫院資料(提

交檢查才能過關) 

(5) 家庭醫學科科部參與其他訓練計畫群組之清單，本項可以空白 

(6) 家庭醫學科編制內設有病房 

(7) 請簡短說明貴院家庭醫學科之特色(優點) 

(8) 請簡短說明貴院家庭醫學科未來之工作計畫(包括如何改善現況)。 

註：作業區下，有關【佐證資料】欄操作，請按選取檔案鍵，將佐證上傳區下之

附件連接至評核項目下後，按儲存佐證鍵保存設定，參考步驟如下： 

若有第二份檔案，請重覆執行步驟 1-3。若發現設定錯附件，執行移除即可

（已提交申請或逾截止申請日期，即無法變更，特請注意!）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 1：  步驟 2： 

步驟 3： 

完成儲存 
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*全部輸入完成後，可點選

儲存按鈕，即完成。 
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4. 完成自評 

4.1. 列印醫院自評表 

1. 當完成所有評核項目且已顯示 狀態，頁面將顯示『列印』以及提交時間。 

2. 請點選『列印』，開啟內容並請列印後加蓋機關印信、及主持人及科主任簽章，後寄

至本學會(紙本與雲端系統資料庫不同時，以雲端系統資料庫為準)。 

   

 

 

(1) 

(2) 



 

23 
 

5. 補件 

5.1. 書審後補件 

1. 當醫院自評送出後，經由本學會書面審查後，發現需由醫院進行補件說明。 

2. 如欲需要補件再審者，頁面將顯示補件作業。 

(1)補件作業及補件期間顯示 

(2)待補件列表 

(3)顯示補件原因：重新補件(補充附件及說明，但不能再改自評等級)輸入完成後，

點選『儲存』按鈕完成。回到首頁重新進行提交申請。 

 

 

 

(1) 

(3) 

(2) 
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6. 歷史瀏覽記錄 

6.1. 選擇歷史年度 

1. 查看歷史評鑑年度。 

2. 選擇年度後，點選『確定』。 

*歷史瀏覽記錄相關文字及檔案，只可瀏覽不提供修改功能(系統改版使用第一

年，尚無歷史資料，可供查詢)。 

 

 

以上操作說明，如有未盡事宜，請洽本學會陳美如洽談。(02)23310774#14 


